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LIETUVOS MEDICINOS BIBLIOTEKOS
INFORMACIJOS PASLAUGU IR MOKYMO ISTEKLIU SKYRIAUS
NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Informacijos paslaugy ir mokymo istekliy skyrius (toliau — Skyrius) yra Lietuvos medicinos
bibliotekos (toliau — LMB) struktiirinis padalinys, kurio paskirtis yra palaikyti rySius su vartotojais,
uztikrinti jy poreikiy tenkinimg sveikatos informacijos klausimais, prieigg prie reikalingy informacijos
Saltiniy, kritinio mastymo bei informacinio rastingumo geb¢jimy ugdyma patikimai informacijai
surasti, nuolatinj LMB elektroninio katalogo pildyma analiziniu buidu apraSyty zurnaly straipsniy arba
kt. dokumenty daliy jrasais, siekiant atskleisti turinj vartotojams, informaciniy leidiniy rengima bei $iy
leidiniy arba informacijos apie juos pateikima bibliotekos tinklalapyje www.Imb.lt.

2. Skyrius yra atsakingas uz bibliotekos darbo procesy automatizavimg bei technologiniy
procesy naujinima, jstaigoje esancios informacinés technikos prieziiirg.

3. Sie nuostatai nustato Skyriaus uzdavinius ir funkcijas, darbo organizavimo tvarka,
darbuotojy teises, pareigas ir atsakomybe.

4. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
biblioteky jstatymu, kitais jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais biblioteky veiklos
klausimais, LMB nuostatais bei LMB Vidaus tvarkos taisyklémis, LMB direktoriaus jsakymais,
panasig veikla vykdanciy jstaigy rekomendacijomis ir Siais nuostatais.

5. Skyriui vadovauja skyriaus vedéja(-as), kurj skiria ir atleidzia LMB direktorius.

6. Skyriaus darbuotojy kompetencijas nustato jy pareigybiy apraSymai.

1. SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

7. Skyriaus uzdaviniai:

7.1. rapintis informacijos vartotojy prieiga prie elektroniniy sveikatos informacijos Saltiniy,
siekti tolygumo visuose Lietuvos regionuose;

7.2. administruoti prenumeruojamas ir testuojamas duomeny bazes;

7.3. ugdyti vartotojy bei bibliotekos darbuotojy sveikatos informacijos paieskos gebéjimus;

7.4. tenkinti sveikatos informacijos vartotojy informacinius poreikius atsakant j uzklausas;

7.5. administruoti LMB tinklalapj bei LMB paskyras socialiniuose tinkluose (Facebook,
Wordpress, Youtube, ISSUU);

7.6. pildyti LMB elektroninj kataloga naujai gauty bei rekatologuojamy dokumenty analizinio
aprasSo jrasais;

7.7. vykdyti analiziniy jrasy eksportg j Nacionalinés bibliografijos duomeny bankg (toliau —
NBDB);

7.8. pildyti kartoteka ,,Lietuvos medikai iSeivijoje";

7.9. rengti bei pateikti vartotojams LMB interneto svetain¢je bibliotekos informacinius
leidinius;

7.10. rengti Lietuvos medikams skirtus biobibliografinius leidinius bei talpinti juos ISSUU
platformoje, LMB interneto svetainéje;

7.11. telkti LMB vartotojy bendruomene, palaikyti rySius su visuomene;

7.12. diegti naujas bei prizitiréti esamas bibliotekos automatizavimo technologijas, rtpintis
kibernetiniu saugumu.

8. Skyriaus funkcijos:



8.1. analizuoja, vertina ir teikia pasitilymus administracijai dél duomeny baziy prenumeratos;

8.2. administruoja prenumeruojamas ir testuojamas duomeny bazes, pateikia informacija
vartotojams apie jy turinj, naudojimosi instrukcijas, riipinasi prieiga i§ LMB kompiuteriy bei
nuotoline prieiga;

8.3. rengia informacinio rastingumo mokymus bibliotekoje bei uz jos riby;

8.4. teikia konsultacijas sveikatos informacijos paieskos klausimais;

8.5. atsako j vartotojy pateiktas uzklausas: zodziu, rastu, elektroniniu pastu ir kt. priemonémis;

8.6. administruoja LMB tinklalapj ir paskyras socialiniuose tinkluose: formuoja struktiira,
redaguoja, pildo nauja informacija;

8.7. pildo LMB elektroninj katalogg naujai gauty bei rekatologuojamy dokumenty analizinio
apraso jrasais;

8.8. apraso gydytojy iSeiviy straipsnius j kartoteka ,,Lietuviai medikai iSeivijoje*;

8.9. apraso bibliotekos darbuotojy straipsnius j el. kataloga;

8.10. vykdo analiziniy jrasy eksporta i NBDB;

8.11. redaguoja literattiros sgrasus, teikia konsultacijas bibliografinio apraso klausimais;

8.12. sudaro personalijy darby ir literatiiros apie juos bibliografinius sgrasus;

8.13. rengia biobibliografinius leidinius spaudai bei patalpina ISSUU platformoje;

8.14. parengia bei perkelia j elektroning platforma leidinj ,,Ekspresinformacija®, informuojantj
apie bibliotekos istekliy papildyma;

8.15. parengia bei perkelia j elektroning platforma leidinj ,,XVI-XX a. pradzios medicinos
literatura®;

8.16. parengia bei perkelia j elektroning platformg leidinj ,,LMB gaunama periodika‘;

8.17. palaiko rysius su LR Sveikatos apsaugos ministerijos Spaudos tarnyba, kitomis Salies
sveikatos priezitros institucijomis, ziniasklaida, mediky bei medicinos specialybés studenty
bendruomenémis;

8.18. vykdo informacijos sklaidg apie LMB (skelbia informacijg apie naujienas, turimus
iSteklius, renginius, parodas ir kt.);

8.19. rengia leidiniy parodas (temines, informacines, kt.);

8.20. organizuoja arba bendradarbiauja kitiems organizuojant jvairius renginius (knygy
pristatymus, meno parodas ir kt.);

8.21. suteikia galimybe naudotis informacine technika bibliotekoje vykstanciy renginiy metu;

8.22. riipinasi naujos technikos bei programinés jrangos diegimu ir prieziiira bibliotekoje;

8.23. dalyvauja vykdant bibliotekiniy procesy automatizavimo projektus bei, reikalui esant,
atstovauja bibliotekai LIBIS valdyboje;

8.24. nustatyta tvarka archyvuoja elektroninio katalogo duomenis;

8.25. konsultuoja ir moko darbuotojus naudotis informaciniy technologijy technine bei
programine jranga, teikia biiting su informacinémis technologijomis susijusia pagalba;

8.26. ripinasi kibernetiniu saugumu;

8.27. domisi naujomis, pazangiomis, Kitose bibliotekose sékmingai naudojamomis
technologijomis bei rapinasi jy pritaikymu LMB;

8.28. siekia profesiniy kompetencijy ugdymo dalyvaujant konferencijose, seminaruose,
kursuose;

8.29. jgyta patirtj taiko savo darbe.

I1l. SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS

9. Skyriaus vedéjas organizuoja ir planuoja darba, kad biity igyvendinami Skyriaus uzdaviniai,
atliekamos nustatytos funkcijos bei biity laikomasi jstatymy, teisés akty ir $iy nuostaty.

10. Darbuotojy kompetencijg ir veiklos sritis Skyriuje nustato jy pareigybiy apraSymai.

11. Skyriaus darbuotojai uz atliktus darbus atsiskaito skyriaus vedéjui.

12. Skyriaus darbas planuojamas metams, parengiant Skyriaus veiklos plang. Skyriaus veiklos
planas derinamas su LMB administracija ir tvirtinamas LMB direktoriaus.



13. Uz Skyriaus darbg atsiskaitoma kiekvieng ketvirt, rengiant ketvirtines bei metines Skyriaus
veiklos ataskaitas.

14. Kitas salygas Skyriaus darbuotojy atlickamoms pareigoms, kvalifikacinius reikalavimus,
teises ir atsakomybes nustato LMB direktoriaus nustatytos tvarkos.

15. Skyriaus darbuotojy darbo laikg nustato LMB Vidaus tvarkos taisyklés.

16. Skyriaus nuostatai perzitirimi, papildomi ar keiiami i§ esmés arba i§ dalies pasikeitus
Skyriaus darbo pobiidziui, funkcijoms, uzdaviniams, esant kt. aplinkybéms. Skyriaus nuostaty
atitikimg funkcijoms stebi Skyriaus vedéjas. Esant reikalui redaguoja ir teikia direktoriui tvirtinti.

17. Pareiginiai apraSymai rengiami kiekvienam Skyriaus darbuotojui. Jie perzitirimi, kei¢iami
bei pritaikomi pasikeitus darbo pobudziui, pareigoms, kuruojamam darbo barui ar esant kitoms
aplinkybéms. Pareigybiy apraSymus stebi, pakeitimus direktoriui tvirtinti teikia Skyriaus vedéjas.

IV. SKYRIAUS TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

18. Skyriaus darbuotojai turi teise:

18.1. reikalauti tinkamy darbo salygy ir apripinimo darbo priemonémis;

18.2. teikti pasitilymus dél darbo procesy tobulinimo pagal savo pareiging kompetencija;

18.3. gauti i§ LMB administracijos Skyriaus veiklai reikalingg informacija;

18.4. sistemingai ugdyti Skyriaus darbuotojy profesionaluma.

19. Vykdydami numatytus uzdavinius ir funkcijas Skyriaus darbuotojai privalo:

19.1. atlikti visas pagal pareigybes nustatytas funkcijas;

19.2. nustatyta tvarka atsiskaityti uz veikla;

19.3. saugoti ir tausoti Skyriaus dokumenty fonda, darbo priemones bei inventoriy;

19.4. laikytis bendryjy etikos normy bei bibliotekininky etikos kodekso taisykly;

19.5. laikytis darbo saugos ir drausmés bei priesgaisrinés saugos reikalavimy.

20. Skyriaus darbuotojai atsako uz Siuose nuostatuose numatyty funkcijy savalaikj ir tinkama
vykdyma.

21. Uz pavesty funkcijy netinkama vykdymg atsako LR jstatymy ir LMB Vidaus tvarkos
taisykliy nustatyta tvarka.
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