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LIETUVOS MEDICINOS BIBLIOTEKOS TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU
NAUDOJIMO TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lietuvos medicinos bibliotekos tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo taisyklés
(toliau — Taisyklés) nustato Lietuvos medicinos bibliotekos (toliau — Biblioteka, LMB) tarnybinio
lengvojo automobilio (toliau — tarnybinio automobilio) naudojimo, naudojimo kontrolés, saugojimo,
zymgjimo, techninés priezitiros, remonto, ridos, degaly apskaitos tvarkg ir darbuotojy atsakomybe uz
Taisykliy pazeidima.

2. Taisyklése vartojamos sgvokos ir jy apibréztys:

2.1. Autentifikacijos (RF ID) priemoné — transporto kontrolés telemetring sistemag
administruojan¢ios jmonés iSduodama kortelé, kuria identifikuojamas konkretus tarnybinis
automobilis (toliau — kortelé);

2.2. Darbuotojas — Bibliotekos darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartj;

2.3. Vairuotojas — Bibliotekos darbuotojas, kuriam LMB direktoriaus jsakymu tarnybinis
automobilis priskirtas naudoti;

2.4. Tarnybinis automobilis — Bibliotekai nuosavybés teise, nuomos ar nuomos pagal
veiklos nuomos sutart] teise, priklausantis lengvasis automobilis, kurj darbuotojas naudoja darbo
reikméms;

2.5. Atsakingas asmuo — Darbuotojas, kuriam Bibliotekos direktoriaus jsakymu paskiriama
tarnybinio automobilio prieziiira;

2.6. Telemetriné transporto kontrolés sistema — jrenginys, jmontuotas j Bibliotekos
tarnybinj automobilj, kuriuo automobilio judéjimo duomenys perduodami Turto valdymo ir Gkio
departamentui prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos j administruojama Kontrolés
informacing sistema.

Il SKYRIUS
TARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO KONTROLE

3. Tarnybinj automobilj bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir Svenciy dienomis, gali
naudoti darbuotojai tik darbo reikméms.

4. Tarnybiniu automobiliu su vairuotoju ar be jo, tarnybos reikméms gali naudotis kiekvienas
Bibliotekos darbuotojas.

5. Tarnybinj automobilj gali vairuoti tik darbuotojas, kuriam Bibliotekos direktoriaus jsakymu
automobilis pasirasytinai priskirtas naudoti.

6. Tarnybinis automobilis darbuotojams, kurie galés naudotis tarnybiniu automobiliu be
vairuotojo, skiriamas Bibliotekos direktoriaus jsakymu, su kuriuo darbuotojai supaZindinami
pasirasytinai. Automobilio perdavimas ir atidavimas jforminami perdavimo-priémimo aktu
(Taisykliy 1 priedas).

7. Tarnybinis automobilis Bibliotekos direktoriaus jsakymu yra priskiriamas prizitréti
darbuotojui, kuris tampa atsakingas uz automobilio priezitirg (toliau — atsakingas asmuo). Su
jsakymu atsakingas asmuo supazindinamas pasiraSytinai. Tarnybinio automobilio perdavimas
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atsakingam asmeniui jforminamas perdavimo-priémimo aktu (Taisykliy 1 priedas). Atsakingas
asmuo.

7.1. nuolat kontroliuoja, kaip naudojamas tarnybinis automobilis (ar degaly sunaudojimo,
automobilio remonto i§laidos, rida atitinka nustatytus limitus, ir pan.), ir apie nustatytus pazeidimus
nedelsdamas pranesa Bibliotekos direktoriui;

7.2. atsako uz spidometry tvarkinguma, telemetring transporto kontrolés sistema (jeigu ji
idiegta);

7.3. atsako uz automobilio technine biikle, jo Svarg ir sauga eksploatavimo metu.

8. Darbuotojy prasymai leisti naudoti tarnybinj automobilj su vairuotoju ar be jo vykti j
komandiruote Lietuvoje uz Vilniaus miesto riby vienai darbo dienai ar ilgesniam laikotarpiui
pateikiami Prasyme dél komandiruotés ir teikiami Bibliotekos direktoriui (jam nesant — jj
pavaduojan¢iam asmeniui) ir tvirtinami direktoriaus rezoliucija.

9. Darbuotojy uzsakymai pasinaudoti tarnybiniu automobiliu su vairuotoju Vilniaus mieste
darbo dienomis pateikiami zodziu Bibliotekos direktoriaus paskirtam atsakingam asmeniui. Kelionés
duomenys jraSomi LMB tarnybinio automobilio i§vyky zurnale (Taisykliy 2 priedas).

10. Pasinaudoti tarnybiniu automobiliu ne darbo dienomis galima tik esant atskiram
Bibliotekos direktoriaus jsakymui.

11. Darbuotojai, naudodamiesi tarnybiniu automobiliu, privalo:

11.1. tureti reikiamos kategorijos galiojant] vairuotojo pazymeéjima;

11.2. tarnybinj automobilj naudoti laikydamiesi Keliy eismo taisykliy, patvirtinty Lietuvos
Respublikos Vyriausybés (toliau — LRV) 2002 m. gruodzio 11 d. nutarimu Nr. 1950 ,,Dél Keliy eismo
taisykliy patvirtinimo®, kity teisés akty, reglamentuojanciy valstybés turto naudojimo tvarka bei keliy
eismo saugumag ir transporto priemoniy eksploatavima, ir Taisykliy reikalavimy;

11.3. pasinaudoj¢ tarnybiniu automobiliu, graZinti jj tvarkinga (tarnybinis automobilis turi
biti nepriSiukslintas, nepalikta jokiy asmeniniy daikty ir pan.) ir palikti tarnybinio automobilio
laikymo vietoje, tarnybinio automobilio raktus (pultelius) ir transporto telemetrinés kontrolés sistemy
kortele, transporto priemonés registracijos liudijimg, draudimo liudijima, kuro pirkimo kortele bei
kitus automobilio eksploatavimo dokumentus grazinti atsakingam asmeniui, kuris turi perdavimo-
priémimo akte nurodyti automobilio grazinimo datg ir laikg, ir jame pasiraSyti;

11.4. prarade¢ tarnybinio automobilio dokumentus (transporto priemonés registracijos
liudijimg ir (ar) draudimo liudijima), nedelsdami apie tai informuoti atsakingg asmenj, o §is —
Bibliotekos direktoriy;

11.5. jvykus eismo jvykiui, tarnybinio automobilio vagystei ar tarnybinio automobilio jrangos
vagystei, nepasitrauke i8 jvykio vietos, nedelsdami apie tai informuoti policijg ir atsakingg asmenj, o
Sis — Bibliotekos direktoriy;

11.6. tarnybin] automobil] naudoti tik tarnybinéms funkcijoms vykdyti, nesinaudoti
tarnybiniu automobiliu asmeniniais tikslais;

11.7. darbuotojai, kurie naudojasi tarnybiniu automobiliu, neturi teisés perduoti, perleisti ar
kitokiu budu suteikti galimybg¢ naudotis tarnybiniu automobiliu kitam asmeniui, jskaitant kitus
darbuotojus;

11.8. padare zala tarnybiniam automobiliui, jeigu to nekompensuoja draudimo bendroveé, zala
atlyginti Lietuvos Respublikos darbo kodekso ar Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos istatymo
nustatytais atvejais ir tvarka.

12. Bibliotekos tarnybinis automobilis nenuomojamas. Draudziama perduoti, perleisti ar
kitokiu btudu suteikti galimybg¢ naudotis tarnybiniu automobiliu ne Bibliotekos darbuotojams.

13. Tarnybinis automobilis turi biiti draudZiamas teisés akty nustatyta tvarka.

11 SKYRIUS
TARNYBINIU AUTOMIBILIU VALDYMO IR TELEMETRINES KONTROLES
SISTEMOS NAUDOJIMAS
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14. Telemetriné transporto kontrolés sistema jdiegta j bibliotekos automobilj ir jos pagalba
surinkti tarnybinio automobilio naudojimo ir jo judéjimo duomenys (laikas, greitis, judéjimo kryptis,
GNSS koordinatés, degimo biisena ir jos trukmé, odometro rodmenys, degaly kiekis bake, vairuotojo
autentiSkumo patvirtinimo pseudonimizuoti duomenys), vadovaujantis Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 1998 m. lapkri¢io 17 d. nutarimu Nr. 1341 ,,Dél tarnybiniy lengvyjy automobiliy
biudZetinése jstaigose™ (toliau — Nutarimas), teikiami Turto valdymo ir Gikio departamentui prie
Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos j Telemetrinés tarnybiniy administracinés
paskirties automobiliy kontrolés informacing sistema.

15. Darbuotojas, uzvedes tarnybinio automobilio variklj, turi nedelsdamas priglausti tik tam
automobiliui priskirtg telemetrinés transporto kontrolés sistemos kortele, esancig kartu su transporto
priemonés dokumentais prie garsinio ir raudonai mirksin€io korteliy skaitytuvo. Vaziuoti su
tarnybiniu automobiliu neprisiregistravus draudziama (garsinis signalas jspéja, kad vairuotojas
neprisiregistravo).

16. Darbuotojas, vairuojantis tarnybinj automobilj, degalus j automobilj gali pilti tik
bendrovés, su kuria Biblioteka yra sudariusi degaly pirkimo sutartj, degalinése, naudodamasis tam
skirta kuro mokéjimo kortele.

17. Degalai pilami degalinéje tik i§jungus automobilio varikl;.

18. Idiegtos telemetrinés transporto kontrolés sistemos stebéseng atlieka atsakingas asmuo,
kuris:

18.1. analizuoja kuro liku¢iy duomenis tarnybinio automobilio bake, kuro jpylimus ir
nupylimus;

18.2. esant bitinumui, kuro jpylimus sutikrina su gauty saskaity—faktiry (cekiy)
duomenimis.

19. Naudojantis Telemetrine transporto kontrolés sistema, gali buti generuojamos pasirinkto
laikotarpio tarnybiniy transporto priemoniy nuvaziuoty kilometry, jpilto kuro, pagal ¢ekius jpilto
kuro, nupilto kuro, kuro sagnaudy ataskaitos bei ataskaitos pagal kitus pasirinktus rodiklius.

IV SKYRIUS
TARNYBINIU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

20. Tarnybinis automobilis, tuo metu kai neeksploatuojamas, turi biiti laikomas saugomoje
aiksSteleje arba kitoje saugioje vietoje (saugomoje teritorijoje, garaze ir pan.). Nuolatiné tarnybinio
automobilio laikymo vieta — Bibliotekos teritorijoje esanti rakinama automobiliy aikstelé, adresu
Kastony g. 7, Vilniuje. [Simtiniais atvejais, esant tarnybiniam butinumui, Bibliotekos direktoriaus
jsakymu gali buiti nustatyta kita nuolatiné tarnybinio automobilio laikymo vieta.

21. Tarnybinis automobilis po darbo, poilsio, $venéiy dienomis laikomas nuolatinéje
tarnybiniy automobiliy laikymo vietoje. Komandiruotés metu tarnybiniai automobiliai naktj privalo
bati laikomi saugomoje automobiliy aiksteléje arba kitoje saugioje vietoje (saugomoje teritorijoje,
garaze ir pan.).

22. Kai j komandiruotg reikia i§vykti arba i$ jos grjztama ne darbo valandomis arba poilsio,
Svenciy dienomis, tarnybiniai automobiliai gali buti laikomi nuolatingje tarnybiniy automobiliy
laikymo vietoje arba saugomoje automobiliy aiksteléje arba kitoje saugioje vietoje (saugomoje
teritorijoje, garaze ir pan.).

23. Kai tarnybiniai automobiliai laikomi ne nuolatin¢je tarnybiniy automobiliy laikymo
vietoje, uz tarnybinio automobilio sauguma atsako jj paémes darbuotojas.

24. Tarnybiniame automobilyje draudziama palikti tarnybinio automobilio raktus, transporto
priemoneés registracijos liudijima, draudimo ir privalomosios techninés apzitiros dokumentus.
Paliekant tarnybinj automobilj, privaloma jj uZrakinti.

25. Parvykus tarnybiniu automobiliu j Bibliotekos teritorija, reikia uZrakinti automobilj,
jjungti apsaugos sistemg ir automobilio raktus perduoti atsakingam asmeniui.
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VI SKYRIUS
TARNYBINIU AUTOMOBILIU RIDOS IR DEGALU APSKAITA

26. Maksimalus leistinas i$laidy lengvajam automobiliui iSlaikyti ir (arba) nuomotis dydis, |
kurj jskaitomos transporto priemoniy priezitiros, Zymeéjimo, remonto, nuomos, veiklos nuomos,
transporto priemoniy iSlaikymo (degalai, tepalai, atsarginés dalys, padangos), transporto draudimo
iSlaidos, kompensacijos naudojantiesiems netarnybinius automobilius tarnybos reikméms, garazy
nuomos ir jy i$laikymo islaidos, kasmet apskaic¢iuojamas pagal Nutarimo p. 2.1.

27. Tarnybinio automobilio ridos limitus jsakymu nustato Bibliotekos direktorius.

28. Tarnybinio automobilio ridos ir degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma vadovaujantis
jrasais Telemetrinéje transporto kontrolés sistemoje, degaly jsigijimg patvirtinanciais dokumentais,
automobilio matavimo prietaisy rodmenimis.

29. Atsakingas asmuo, nustates degaly normy limity virSijimg ir (arba) neekonomiska
tarnybinio automobilio naudojimg tikslui pasiekti (pvz., pasirinktas neadekvaciai ilgas kelionés
marsrutas), informuoja Bibliotekos direktoriy ir imasi priemoniy tarnybinio automobilio
neekonomisko naudojimo priezastims nustatyti. Tikrinama, ar degalai naudojami tinkamai, kokia
tarnybinio automobilio techniné biiklé, ar buvo galima tikslg pasiekti Zymiai trumpesniu atstumu, ar
buvo vykdomi kelio darbai, dél kuriy teko vaziuoti didesnj atstuma ir pan.

VIl SKYRIUS
TARNYBINIU AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

30. Tarnybinis automobilis privalo buti pazymétas — nurodytas Bibliotekos pavadinimas
ir(arba) logotipas.

31. Zymimos tarnybinio automobilio oninés durelés i§ abiejy automobilio pusiy. DidZiosios
raidés turi biiti ne Zemesnés kaip 75 mm, mazosios — 50 mm ir ne maziau kaip 4 mm storio. Logotipas
turi biiti ne Zemesnio kaip 150 mm aukscio.

32. Uz tarnybinio automobilio techninés biiklés kontrole, perioding techning priezitra,
valstybinés techninés apzitiros ir automobilio civilinés atsakomybés draudimo galiojima atsakingas
Bibliotekos direktoriaus paskirtas atsakingas asmuo.

33. Uz tarnybinio automobilio kasdien¢ techning bukle¢ atsakingas vairuotojas, kuriam
perduotas automobilis.

34. Tarnybinio automobilio gedimai Salinami pagal automobilio techninio eksploatavimo
taisykles, automobiliy remonto paslaugos konkursg laiméjusioje jmonéje. Keliongje pastebétus
automobilio gedimus darbuotojas $alina pats arba, suderings Bibliotekos direktoriumi, kreipiasi j
artimiausias remonto dirbtuves. Darbuotojams, neturintiems reikiamo techninio parengimo,
neleidZiama savarankiskai Salinti automobilio gedimy.

VIl SKYRIUS
DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

35. Darbuotojus su Siomis Taisyklémis supazindina Bibliotekos administracija.

36. Asmenys, pazeide Taisykliy reikalavimus ar Bibliotekai padar¢ materialing zala, atsako
teises akty nustatyta tvarka.

37. Taisykliy privalo laikytis visi darbuotojai.




TARNYBINIO AUTOMOBILIO PERDAVIMO-PRIEMIMO AKTAS

Lietuvos medicinos biblioteka, atstovaujama

perduoda,

o0 Lietuvos medicinos bibliotekos darbuotojas
priima tarnybinj Lietuvos medicinos bibliotekos automobilj (valstybinis Nr.

Siuo tikslu

Lietuvos medicinos bibliotekos
Tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo taisykliy

d.

Vilnius

1 priedas

laikotarpiui nuo

iki

Perdavé:

Direktorius / atsakingas asmuo
(nereikalingg iSbraukti)

(vardas, pavardé)

(data, laikas)

(pastabos)

(parasas)

AUTOMOBILIO GRAZINIMAS

Perdaveé:

(vardas, pavardé)

(data, laikas)

(pastabos)

(parasas)

Priémé:

(vardas, pavardé)

(data, laikas)

(pastabos)

(parasas)

Priémeé:

Direktorius / atsakingas asmuo
(nereikalingg iSbraukti)

(vardas, pavardé)

(data, laikas)

(pastabos)

(parasas)



Lietuvos medicinos bibliotekos
Tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo taisykliy

2 priedas
Lietuvos medicinos bibliotekos tarnybinio automobilio i§vyky
REGISTRACIJOS ZURNALAS
Pildoma, kai tarnybiniu automobiliu su vairuotoju naudojamasi Vilniaus mieste darbo dienomis, darbuotui ZodZiu paprasius atsakingo asmens
(LMB Tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo taisykliy 9 p.).
. - . . . . . . . Atsakingo asmens

Eil. Data Automobilio valst. Vairuotojo Varfias, pavarde, Darbuotojo, Varvdas, pavarde, Keliones tikslas Paemlmo Grqz_lmmo vardas, pavarde, Pastabos
Nr. Nr. parasas parasas laikas laikas

parasas




